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Правила приобретения, хранения, использования, уничтожения наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров
1. Цель: Обеспечить надлежащий порядок использования, хранения и сдачи наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров в Медицинской организации.

2. Область применения: Медицинский и фармацевтический персонал Медицинской организации.

3. Ответственность: Ответственность за организацию выполнения правил несет заместитель руководителя по лечебной работе, руководитель отдела лекарственного обеспечения (Аптека), комиссия по уничтожению наркотических средств и психотропных веществ и прекурсоров, старшие медицинские сестры отделений, где применяются наркотические средства, психотропные вещества и прекурсоры в Медицинской организации.

4. Определения и сокращения:

Наркотические средства - вещества синтетического или естественного происхождения, препараты, включенные в Перечень наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Республике Казахстан, в соответствии с законодательством Республики Казахстан.

Данный документ определяет правила надлежащего использования в медицинских целях наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, сдачи использованных и частично использованных ампул, порошков из-под лекарственных средств, содержащих наркотические средства, психотропные вещества и прекурсоры в аптеку, а также устанавливает сроки их хранения.

НсПвП – наркотические средства, психотропные вещества и прекурсоры; 

5. Ресурсы: металлические сейфы для хранения ампул с НсПвП.
6. Документирование: 

1) Журнал учета наркотических средств, психотропных веществ и
прекурсоров, подлежащих предметно-количественному учету в
аптеке (Приложение 1);

2) Акт сверки наркотических средств, психотропных веществ и
прекурсоров (Приложение 2);

3) Требование на наркотические средства, психотропные вещества и прекурсоры (Приложение 3);

4) Акт уничтожения использованных и частично использованных ампул в организациях здравоохранения (Приложение 4).
5) Журнал учета лекарственных средств, содержащих НсПвП в отделениях и кабинетах.

6) Реестр учета использованных и частично использованных ампул из-под лекарственных средств, содержащих НсПвП (на электронном и бумажном носителях).

7) Акт сдачи порошков, содержащих НсПвП с истекшим сроком годности;

8) Протокол Комиссии по уничтожению наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров.

7. Основная часть процедуры: 

1) Ежегодно Приказом Первого руководителя Медицинской организации назначаются ответственные лица за выполнение правил хранения, учета и рационального использования наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров (НсПвП).  
2) Аптека составляет заявку на приобретение НсПвП, на основании утвержденных расчётных нормативов и потребности Медицинской организации.
3) Прием-передача НсПвП производится на складе организации, с которой заключен договор, в присутствии ответственного лица, имеющего подписанное требование на латинском языке, доверенность с указанием названий и количества прописью всех полученных средств и веществ.  К каждой партии прилагаются счета-фактуры, накладные, сертификат соответствия.               
4) НсПвП хранятся в отдельном помещении. Помещения, сейфы и металлические шкафы, где хранятся наркотические средства и психотропные вещества, после работы с ними закрываются, а после окончания рабочего дня — опечатываются или опломбировываются и сдаются под охрану.
5) Доступ в помещения хранения ЛС, содержащих наркотические средства и психотропные вещества есть у руководителя и ответственного провизора Аптеки, которые имеют допуск к работе (заключения врачей нарколога и психиатра, а также о пригодности к выполнению деятельности и заключение органов внутренних дел) по проведению соответствующей проверки утвержденный приказом Первого руководителя Медицинской организации. Ключи от сейфов, металлических шкафов и помещений, где хранятся наркотические средства, психотропные вещества пломбираторы хранятся у руководителя Аптеки. На внутренней стороне дверцы сейфа вывешен перечень хранящихся ЛС, содержащих наркотические средства, психотропные вещества с указанием высших разовых и суточных доз. 

6) Документы по обороту НсПвП в Медицинской организации хранятся в условиях, гарантирующих их полную сохранность, не менее пяти лет, не учитывая текущего года. 
7) По окончании срока хранения документы по обороту НсПвП уничтожаются путем сжигания комиссией по уничтожению документов по обороту наркотических средств, психотропных веществ в Медицинской организации, срок хранения которых истек, с составлением в произвольной форме акта об уничтожении, подписанного всеми членами указанной комиссии.
8) НсПвП подлежат предметно-количественному учету в специальном журнале, пронумерованном, прошнурованном, скрепленном печатями и подписями заместителя руководителя по медицинской работе и уполномоченным лицом (см. Приложение 1). В журнале учета на первой странице указан перечень лекарственных средств, подлежащих предметно-количественному учету. Для каждой лекарственной формы, дозировки, фасовки отводится отдельный лист, на котором указано наименование лекарственного средства, лекарственной формы, дозировка, единица измерения. 
9) Поступление отражается по каждому приходному документу с указанием номера и даты. Расход записывается дневными итогами (ежедневные записи). 
10) Ответственное лицо на первое число каждого месяца сверяет фактическое наличие лекарственных средств, содержащих НсПвП c книжным остатком, с составлением акта сверки по форме согласно Приложению 2.
11) Требования на получение НсПвП выписываются на латинском языке отдельно от требований на другие лекарственные средства, с указанием их количества прописью, заверяются подписью заместителя руководителя по медицинской работе и скрепляются гербовой печатью Медицинской организации, по форме согласно Приложению 3. 
12) В местах хранения и в структурных подразделениях вывешены таблицы высших разовых и суточных доз, а также таблицы противоядий при отравлениях ими.
13) За сдачу использованных и частично использованных ампул из-под лекарственных средств, содержащих НсПвП в Аптеку ответственность несет старшая медицинская сестра отделения.

14) После использования лекарственных средств, содержащих НсПвП, старшие медицинские сестры отделений сдают отчет (на электронном и бумажном носителях) и использованные и частично использованные ампулы, порошки из-под лекарственных средств, содержащих наркотические средства и психотропные вещества 3 раза в месяц в рабочие дни до 17:00 в Аптеку. 

15) На частично использованных ампулах указывается остаток лекарственного вещества, горлышко заклеивается пластилином. На остаток не использованных порошков по истечении срока годности составляется акт в 2-х экземплярах и сдается в Аптеку.

16) Не позднее 31 числа каждого месяца в присутствии постоянно действующей Комиссии определенной приказом Первого руководителя Медицинской организации  производится уничтожение: порошков путем растворения в емкости с водой, ампулированных препаратов путем раздавливания и утилизируется в отходы класса «Г», которое переносятся в комнату временного хранения отходов. Факт уничтожения оформляется актом согласно Приложению 4. В журнале ведется учет по каждому наименованию ЛС, ставится дата уничтожения, отметка о его количестве и способ уничтожения.
8. Примечание: 

Лекарственных средства, содержащие наркотические, психотропные вещества и прекурсоры относятся к медикаментам высокого риска, в Медицинской организации применяется специальная маркировка медикаментов высокого риска (см. «Правила обращения с медикаментами высокого риска»).
9. Ссылки: 
1) Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Республики Казахстан от 26 января 2015 г. №32 «Об утверждении Правил использования в медицинских целях наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров, подлежащих контролю в Республике Казахстан» (с изменениями от 07.09.2018 г.);

2) Приказ Министра внутренних дел Республики Казахстан от 11 апреля 2015 года № 334 «Об утверждении Правил использования объектов и помещений в сфере оборота наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров»;
3) Приказ Министра здравоохранения Республики Казахстан от 2 октября 2012 года №676 «Об утверждении стандартов аккредитации медицинских организаций» (с изменениями и дополнениями от 5 июня 2018 года), Приложение 1. Глава 3: Управление безопасностью. Параграф 3. Безопасность лекарственных средств и изделий медицинского назначения. 47. Управление лекарственными средствами и изделиями медицинского назначения; 48. Хранение лекарственных средств и изделий медицинского назначения; 49. Особые случаи обращения с лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения и их уничтожение; Глава 4: Лечение и уход за пациентом. Параграф 1. Безопасность пациента. 56. Лекарственные средства высокого риска
4) Стандарты аккредитации Международной объединенной комиссии (Joint Commission International Accreditation Standards for Hospital – 6th Edition) для больниц, 6-е издание, Глава 1: Международные цели по безопасности пациента, 2017г., США.
Приложение 1
Журнал
учета наркотических средств, психотропных веществ и
прекурсоров, подлежащих предметно-количественному учету в Аптеке

________________________________________________
Наименование юридического лица
________________________________________________
Наименование препарата, дозировка

	Месяц
	Остаток на
1-е число
	Приход
	Всего
приход с
остатком
за месяц
	Виды расхода

	
	
	№ докум.
и дата
	Кол-во
	№ докум.
и дата
	Кол-во
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	по амбулаторной
рецептуре

	
	
	
	
	
	
	
	стационарам

	
	
	
	
	
	
	
	


      продолжение таблицы
	Расходы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	и тд
	31

	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


      продолжение таблицы
	Расход за месяц по
каждому виду
	Всего за месяц по всем
видам расхода
	Остаток на конец
месяца
	Фактический
остаток

	19
	20
	21
	22

	
	
	
	


Приложение 2 
Утверждаю             
_______________________________
Ф.И.О. руководителя организации
«___» ____________ 20_____г.
______________________________
Наименование организации   

АКТ
сверки наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров
за ___________________месяц 20____года

	№ п/п
	Наимено-
вание
	Единица
измерения
	Остаток на
начало
месяца
	Приход
	Расход
	Остаток
книжный
	Остаток
факти-
ческий
	Разница между
фактическим и
книжным остатком

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заключение_________________________________________________________
Лицо ответственное ___________________________ должность, подпись
Проверил _____________________________________ должность, подпись

Приложение 3 

Требование
на наркотические средства, психотропные вещества и прекурсоры
от «____»________________20____г.

_____________________________________
Название организации здравоохранения

Штамп

Государственная лицензия на виды деятельности, связанных с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и прекурсоров № _______
от ____________________

От кого __________________________ (Ф.И.О., должность получателя)
Для каких целей (обоснование)_________________________________

	№ п/п
	Название наркотического
средства, психотропного
вещества, прекурсора
	Ед. изм.
	К-во затребованного
прописью
	К-во отпущенного
прописью

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Ф.И.О. руководителя_________________________подпись____________

Приложение 4

 
АКТ
уничтожения использованных и частично использованных ампул в
организациях здравоохранения
 

	20____г._____________
	от _____________________


 

Комиссия в составе (не менее 3-х человек)

1) Ф.И.О., должность представителей организации здравоохранения;

2) Ф.И.О., должность представителя органов внутренних дел;

3) Ф.И.О., должность представителя органа санитарно-эпидемиологической службы

произвела уничтожение использованных и/или частично использованных ампул из-под лекарственных средств, содержащих наркотические средства, психотропные вещества за период с __________ по ______ в количестве (прописью) __________ штук от ___________ (количество) больных, которым были применены наркотические средства (Ф.И.О. больных и № истории болезни).

Ампулы уничтожены путем раздавливания.

 

Председатель                   (подпись)

Члены                               (подпись)

комиссии:

(подпись)

(подпись)
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